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คู่มือปฎิบตัิงานสำหรับผู้ใช้งาน (USER MANUAL) 

วิธีการค้นหารายชื่อ sso admin ของ อปท. /ลองเข้าสู่ระบบ SSO 

1. เปิดใช้งานโปรแกรมเว็บเบราเซอร์ (google chrome, Firefox, อ่ืนๆ) เข้าผ่าน URL: 
https://lsso.dla.go.th/ 

2. กรณีที่ผู้ต้องการใช้งานระบบ SOLA ต้องการ Login เข้าสู่ระบบ แต่ไม่สามารถเข้าสู่ระบบได้  

อาจจะมีสาเหตุมาจากไม่มี User / Password หรือ Password ไม่ถูกต้อง ท่านสามารถเข้าสู่

ระบบด้วย ThaiD หรือ กดลืมรหัสผ่านเพื่อรีเซ็ตรหัสผ่านด้วยตนเองผ่านอีเมลที่ได้มีการ

ลงทะเบียนไว้ในระบบ SSO  

•  ในกรณที่ท่านเข้าสู่ระบบด้วย User/Password ระบบจะส่ง OTP ทางอีเมลที่ท่านใส่ไว้ใน

ระบบ SSO เพ่ือยืนยันตัวบุคคล 

หรือกรณีต้อง การจะทราบว่า SSO Admin ของหน่วยงานของท่านเป็นใคร ให้คลิกที่ข้อความ 

“ตรวจสอบรายชื่อ SSO Admin” เพ่ือค้นหารายชื่อ SSO Admin และให้ท่านติดต่อ SSO 

Admin  

ของท่าน ในการจัดการ User / Password เพื่อให้ท่านสามารถ เข้าสู่ระบบได ้

2.1 คลิกเลือกประเภทสังกัดเป็น “อปท.” 

2.2 คลิกเลือก “จังหวัด” 

2.3 คลิกเลือก “อำเภอ” 

1
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2.4 คลิกเลือก “อปท.” 

2.5 คลิกปุ่ม “ค้นหา” จากนั้น ระบบจะแสดงรายชื่อของ SSO Admin ของ อปท. 

ที่ท่านเลือกตามรูป ด้านล่าง 

. กรณีท่ี SSO Admin ของหน่วยงาน อปท. ย้ายไปท่ีอ่ืน ท่านสามารถแจ้ง สถจ. หรือ 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ สถ. (เบอร์ติดต่อ 022419000 ต่อ 1108-1109  
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การสร้างผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณฯ (SOLA) 
(กรณียังไม่มีรหัสผู้ใช้งานในระบบ SSO) 
ขั้นตอนการสร้างผู้ใช้งาน 

1. ลงทะเบียนผู้ใช้งานใหม่ ผ่านแอป ThaiD และดำเนินการขั้นตอนกรอกข้อมูลตามที่ระบบแสดงผล 

 

 
 

หมายเหตุ ท่านสามารถดูรายละเอียดการใช้งานเพ่ิมเติมในการลงทะเบียนหรือแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน ได้ที่คู่มือการใช้งาน
ของระบบ Single Sign-On (SSO) 

1
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2. การระบุข้อมูลผูใ้ชง้าน 

2.1. รหัสผ ู ้ใช ้ – ให ้ระบ ุ  “หมายเลขบ ัตรประจำต ัวประชาชน 13 หลัก”  
เลือกประเภทบุคคลากรของเลขบัตรประชาชน แล้วกดปุ่ม“ตรวจสอบข้อมูลฯ”  

2.2. ชื่อผู้ใช้งาน - ให้ระบ ุคำนำหน้า ชื่อ-สกุล 

2.3. ตำแหน่ง และ สังกัด 

- กรณีที่รหัสผู้ใช้งานเป็นการดึงข้อมูลจากระบบ หากมีรายชื่อในระบบ LHR ระบบจะดึง 
มาแสดงผลให้โดยอัตโนมัติ 

- แต่หากไม่มีรายชื่อมาแสดงผล หรือไม่พบข้อมูล แสดงว่าหมายเลขบัตรประจำตัว  

ประชาชนที่จะเพ่ิมนั้น อาจจะไม่มีรายชื่อในระบบ LHR หรืออาจจะไม่ใช่ข้าราชการของ 

อปท.  

เมื่อผู้ใช้งานดำเนินการลงทะเบียนเสร็จสิ้นแล้ว สามารถติดต่อ sso admin ของท่าน เพื่อตรวจสอบ 

และอนุมัติข้อมูลการใช้งาน  

โดยให้แอดมินเข้าสู่ระบบและอนุมัติข้อมูลได้ที่ เมนูรายชื่อผู้ลงทะเบียนใหม่  

3. การกำหนดระบบท่ีใช้งาน(ระบบคำของบประมาณ(SOLA))และกลุ่มผู้ใช้งาน  

(โปรดเลือกตามประเภท อปท.ของท่าน) ประกอบไปด้วย  

3.1. “สิทธิ์สำหรับ ทต.” 

3.2. “สิทธิ์สำหรับ ทม./ทน./อบจ.” 

3.3. “สิทธิ์สำหรับ อบต.)” 

หมายเหตุ โดยหลังจาก ลงทะเบียนผู้ใช้งานใหม่ จะต้องรอ Admin หน่วยงานของท่านอนุมัติ โดยหลังจากท่ี Admin 
อนุมัติการลงทะเบียนแล้ว ระบบจะดำเนินส่ง Email แจ้งการอนุมัติข้อมูลพร้อม Username และ Password 
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การกำหนดสิทธ ิ ์การเข้าใช ้งานระบบสารสนเทศเพื ่อขอร ับการสนับสนุนงบประมาณฯ  (SOLA) 
(สำหรับผู้ใช้งานระบบ SSO ระดับ ADMIN) เพ่ือกำหนดสิทธิ์ระบบงานแก่ผู้ใช้งานในอปท.ของท่าน 

Login ด้วย User ของผู้ใชง้าน  ที่มีสิทธิ์เป็น SSO ADMIN ของ อปท.  
a. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วให้ท่านตรวจสอบสิทธิ์การใช้งานว่าเป็นแอดมิน sso หรือไม ่ได้ที ่“ข้อมูลส่วนตัว” 

โดยจะ.โดยในส่วนระบบที่ใช้งานจะมีระบบ จัดการผู้ใช้งาน>> กลุ่มผู้ใช้งาน = admin 
 

 

หากท่านเป็นแอดมินและต้องการแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานเพ่ือเข้าระบบได้นั้น ให้ดำเนินการต่อดังนี้ 
1. คลิกท่ีเมนจูัดการผู้ใชง้าน >> ผู้ใช้งาน 
2. ค้นหาชื่อผูใ้ช้งานจาก รหัสผู้ใช้งาน, ชื่อผู้ใช้งาน 
3. คลิกท่ีปุ่ม “แก้ไข” ตรงชื่อผู้ใชง้านที่ต้องการกำหนดสิทธิ์การใช้งาน 
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4. กำหนดกลุ่มผู้ใช้งาน ระบบ SOLA โดยคลิกเลือก 

4.1. ระบบที่ใช้งาน เลือกเป็น ระบบคำของบประมาณ(SOLA) กดที่ปุ่ม แก้ไข หรือ ในกรณทีี่ไม่เคยกำหนดระบบ 

SOLA ไว้ให้ กดที่ไอคอน บวก  เพ่ือเพ่ิมระบบงาน 

 

 

 

 

 

2

1

3

4
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4.2. กลุ่มผู้ใช้งาน(เลือกเพียง 1 ข้อ ที่ตรงกับประเภท อปท. ของท่าน) เป็น  

4.2.1. สิทธิ์สำหรับ ทต. 

4.2.2. สิทธิ์สำหรับ ทม./ทน./อบจ.  

4.2.3. สิทธิ์สำหรับ อบต. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือบันทึกข้อมูลลงสู่ระบบ 
 

8 

5
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ช่องทางการเข้าใช้งานระบบ SOLA 
1. เข้าสู่ระบบที ่URL : https://sola.dla.go.th เพ่ือเข้าสู่หนา้จอ การเข้าสู่ระบบ 

 

 

 
2. กรอกชื่อผูใ้ช้งาน และ รหัสการเข้าใช้งาน เพ่ือทำการเข้าสูร่ะบบ ยืนยัน OTP ผ่าน mail หรือ เข้าสู่ระบบ ผ่าน 

App ThaiD  

 

การใช้งานปุ่มฟังก์ชันหลักตา่ง ๆ  
ปุ่มฟังก์ชันหลักต่าง ๆ ที่ปรากฏทั้งในส่วนรายการหลัก รายการย่อยของระบบ และแถบรายการต่าง ๆ 

ที่ปรากฏในระบบสารสนเทศ ดังตารางด้านล่างนี้ 

ชื่อปุ่ม ความหมายและการใชง้าน 
 

 
กดปุ่มเพ่ือให้ระบบจะแสดงผลรายละเอียดข้อมูลนั้น 

 

 
กดปุ่มเพ่ือให้ระบบแก้ไขรายละเอียดข้อมูลนั้น 

 
กดปุ่มเพ่ือให้ระบบลบรายละเอียดข้อมูลนัน้ 

https://sola.dla.go.th/


คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 9 
 

 

การบันทึกข้อมูลพื้นฐานรายไดแ้ละเงนิสะสม 
เมื่อท่านเข้าใช้งานระบบครั้งแรกจะต้องกรอกข้อมูลรายได้และเงินสะสมก่อน      

(ซึ่งเป็นการกรอกข้อมูลครั้งเดียว แลว้ระบบจะแสดงข้อมลูใหใ้นทุกแบบคำขอใหโ้ดยอัตโนมตัิ) 
โดยมีขั้นตอนการเพ่ิมข้อมูลดังนี้ 
1. คลิกที่เมนู ข้อมูลพืน้ฐาน > รายได้และเงินสะสม 
2. เลือกปงีบประมาณ 2570 
3. จากนั้นคลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอบนัทึกรายได้และเงินสะสม 
 
 

4. กรอกข้อมูลรายได้และเงนิสะสม 
5. จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

1 

2 

3 
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6. หลังจากกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลแล้ว ระบบจะกลับไปยังหน้า “ค้นหาข้อมูล” เพ่ือแสดงข้อมูลที่บันทึก 
ไปก่อนหนา้นี้ ดังรูป 

7. หากบนัทึกข้อมูลแลว้ และต้องการแก้ไขข้อมูล ให้เลือกทีปุ่่ม “แก้ไข” เท่านั้น 
*หากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลซ้ำ ระบบจะแสดงข้อมูลว่า “ข้อมูลซำ้ซ้อน” และไม่สามารถบันทึกข้อมูลได ้

 
8. เมื่อบันทึกข้อมูลพื้นฐานรายได้และเงินสะสมแล้ว ในหน้าจอแบบคำขอ (ทุกแบบคำขอ) ก็จะแสดงรายได้และ 

เงินสะสมให้ตามรูปด้านล่าง 
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การบันทึกข้อมูลแบบคำของบประมาณเงินอุดหนนุเฉพาะกิจ  

• กรณีมีการยุบรวม อปท. 
ในช่วงเวลาที่เปิดให้ยื่นคำของบประมาณ เช่น อบต.ห้วยถั่วใต้ ยุบรวมไปที่ อบต.ห้วยถั่วเหนือ หากห้วยถั่วใต้มีการยื่น

คำขอไว้ ในวันที่มีผลบังคับใช้ทางระบบจะยังคงข้อมูลไว้ที่เดิม แต่ อบต.ห้วยถั่วเหนือ จะไม่เห็นข้อมูลดังกล่าวในระบบ  
โดยผู้ที่ดูข้อมูลได้จะเป็น สถจ. หรือ สถ.  

• กรุณาเพิ่มข้อมูลรายการคำขอ ตามลำดับความสำคัญที่ท่านต้องการให้พิจารณาก่อน  
โดยระบบจะจัดลำดับให้ก่อนโดยเรียงจาก รายการที่มีการกดบันทึกก่อน (การเรียงเลขลำดับจะต่อกันจากราย

แบบคำของบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ที่มีทั้งหมด 21 รายการ)  
วิธีการในการเพิ่มข้อมูล  

1.  คลิกที่เมนูแบบคำขอ 
2.  เลือกรายการแบบคำขอทีต่้องการ 

3.  คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” เพ่ือเข้าสูห่น้าจอเพ่ิมข้อมูลเงินอดุหนนุฯ 
 

 
4.  เมื่อคลิกปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” แล้วจะปรากฏหน้าจอดังรูป ซึ่งข้อมูลรายได้และเงินสะสมจะแสดงข้อมูล 

เดียวกันทุกแบบคำขอ 
5.  ส่วนของการเพิ่มข้อมูลของเงินอุดหนุน (ซึ่งรายละเอียดจะแตกต่างกันไปตามแต่ละแบบคำขอ) ให้ท่าน 

กรอกข้อมูลในช่องที่บงัคับกรอก 
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6.  เมื่อกรอกข้อมูลครบถว้นแล้วให้คลิกปุ่ม “บนัทึกข้อมูล” 

 

 

4 
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9. หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” แล้ว ระบบจะกลับไปยังหน้าค้นหาข้อมูล  เพ่ือแสดงข้อมูลที่บันทึกไปก่อน หน้านี้ 

โดยเมื ่อบันทึกข ้อมูลแล้ว สถานะการยืนยันข้อมูลจะแสดงเป็น  “ส่งข้อมูลให้จ ังหว ัด” ซึ ่งสถานะของ 

การยืนยันข้อมูลจะม ี2 สถานะ คือ 

“ส่งข้อมูลให้จังหวัด” > ท่านจะยังสามารถแก้ไข หรือ ลบ ข้อมูลได้อยู ่>> กรณียังอัปโหลดไฟล์ยังไม่
ครบถ้วน กรุณาตรวจสอบไฟล์ที่อัปโหลดในแต่ละรายการให้เรียบร้อยเพื่อให้จังหวัดตรวจสอบต่อ 

“จังหวัดยืนยัน” > เมื่อจังหวัดตรวจสอบและยืนยันข้อมูลแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้อีก ถ้า 

ต้องการแก้ไขข้อมูลจะต้องแจง้ให้ทางจังหวดัทำการยกเลิกการยนืยันข้อมลู 
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หน้าจอการบนัทึกแบบคำของบประมาณเงินอุดหนนุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
แบบคำของบประมาณเงนิอุดหนุนเฉพาะกิจ จะมีทัง้หมด 21 รายการ ดังนี้ 
1. แบบคำขอรายการ เงินอุดหนุนสำหรับก่อสร้าง/ปรับปรุงซ่อมแซมถนนทางหลวงท้องถิ่น 
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การออกรายงานคำของบประมาณรายการ เงินอุดหนนุสำหรับก่อสรา้ง/ปรับปรุงซ่อมแซมถนนทางหลวงท้องถิ่น 

1.  คลิกที่เมนู แบบรายงาน > รายงานคำของบถนนทางหลวงท้องถิ่น 

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
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2. แบบคำขอรายการ เงนิอุดหนนุก่อสร้าง/ปรับปรุงและพัฒนาแหล่งกักเก็บน้ำให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
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การออกรายงานคำของบประมาณเงินอุดหนุนก่อสร้าง/ปรับปรุงและพัฒนาแหล่งกักเก็บน้ำให้แก่องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น 

1.  คลิกที่เมน ูแบบรายงาน > รายงานคำของบแหล่งกักเก็บน้ำ 

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
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3. แบบคำขอเงินรายการ เงินอุดหนุนการก่อสร้างและปรับปรุงเพิ่มประสิทธิภาพระบบประปาหมู่บ้าน  
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การออกรายงานเงินอุดหนนุการก่อสร้างและปรับปรุงเพิม่ประสิทธิภาพระบบประปาหมู่บ้าน 

1.  คลิกที่เมนู แบบรายงาน > รายงานคำของบประมาณประปาหมู่บ้าน 

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
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4. แบบคำขอรายการ เงินอุดหนุนการปรับปรุงซ่อมแซมสถานีสูบนำ้ด้วยไฟฟา้ 
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การออกรายงาน เงินอุดหนนุการปรับปรุงซ่อมแซมสถานสีูบน้ำด้วยไฟฟ้า 

1.  คลิกที่เมนู แบบรายงาน > รายงานคำของบสถานีสบูนำ้ด้วยไฟฟ้า 

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
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5. แบบคำขอรายการ เงินอุดหนุนสำหรับก่อสร้างและปรับปรุงซ่อมแซมหอกระจายข่าว  
(เสียงตามสาย/ไร้สาย) ที่อยู่ในความรับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 23 
 

 

การออกรายงานเงินอุดหนนุสำหรับก่อสรา้งและปรับปรุงซ่อมแซมหอกระจายข่าว (เสียงตามสาย/ไร้สาย)  
ที่อยู่ในความรับผดิชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

1.  คลิกที่เมน ูแบบรายงาน > รายงานคำของบประมาณหอกระจายขา่ว 

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
 

 

 
 
 
 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 24 
 

 

6. แบบคำขอรายการ เงินอุดหนุนสำหรับปรับปรุงซ่อมแซมสถานีขนส่งผู้โดยสารที่ได้รับการถ่ายโอนจาก
กรมการขนส่งทางบก 

 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 25 
 

 

การออกรายงาน เงินอุดหนุนสำหรับปรับปรุงซ่อมแซมสถานีขนส่งผู้โดยสารที่ได้รับการถา่ยโอนจากกรมการขนส่งทางบก 

1.  คลิกที่เมนู แบบรายงาน > รายงานคำของบสถานีขนสง่ผู้โดยสาร 

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
 

 

 
 
 
 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 26 
 

 

7. แบบคำขอรายการ เงินอุดหนุนสำหรับดำเนินการพัฒนาแหล่งท่องเที่ยว 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 27 
 

 

การออกรายงานคำของบประมาณ เงินอุดหนุนสำหรับดำเนนิการพัฒนาแหล่งท่องเที่ยว 

1.  คลิกที่เมนู แบบรายงาน > รายงานคำของบแหลง่ท่องเที่ยว 

2.  เลือกเง่ือนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
 

 

 
 
 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 28 
 

8. แบบคำขอรายการ เงินอุดหนุนก่อสร้างลานกีฬา/สนามกีฬา 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 29 
 

 

การออกรายงาน เงินอุดหนนุก่อสร้างลานกีฬา/สนามกีฬา 

1.  คลิกที่เมนู แบบรายงาน > รายงานคำของบลานกีฬา/สนามกีฬา 

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
 

 

 
 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 30 
 

9. แบบคำขอรายการ เงินอุดหนุนการก่อสร้าง/ปรับปรุงและพัฒนาการบริหารจัดการน้ำระบบธนาคารน้ำใต้ดิน 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 31 
 

 

การออกรายงานเงินอุดหนนุการก่อสร้าง/ปรับปรุงและพฒันาการบริหารจัดการนำ้ระบบธนาคารนำ้ใต้ดนิ 

1.  คลิกที่เมนู แบบรายงาน > รายงานคำของบธนาคารน้ำใต้ดิน 

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
 

 

 
 
 
 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 32 
 

10. แบบคำขอรายการ เงินอุดหนุนสำหรับพัฒนายกระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้นแบบเป็นศูนย์เรียนรู้การ
บริหารจัดการน้ำอย่างเป็นระบบ 

 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 33 
 

 

การออกรายงาน เงินอุดหนนุสำหรับพัฒนายกระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตน้แบบเป็นศนูย์เรียนรู้การบริหาร
จัดการนำ้อย่างเปน็ระบบ 

1.  คลิกที่เมนู แบบรายงาน > รายงานคำของบศูนย์การเรยีนรู ้

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
 

 

 
 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 34 
 

11. แบบคำขอรายการ เงินอุดหนุนค่าครภุัณฑ์ติดตั้งกล้องวงจรปิด (CCTV) 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 35 
 

 

การออกรายงาน เงินอุดหนนุค่าครุภณัฑ์ติดตั้งกล้องวงจรปิด (CCTV) 

1.  คลิกที่เมนู แบบรายงาน > รายงานคำของบ CCTV 

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
 

 

 
 
 
 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 36 
 

 

12. แบบคำขอรายการ เงินอุดหนุนสำหรับสนับสนุนการก่อสร้าง/ปรับปรุง/ซ่อมแซมอาคารเรียนและอาคารประกอบ  

 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 37 
 

 

การออกรายงานเงินอุดหนนุสำหรับสนับสนนุการก่อสรา้ง/ปรับปรุง/ซ่อมแซมอาคารเรยีนและอาคารประกอบ 

1.  คลิกที่เมนู แบบรายงาน > รายงานคำของบอาคารเรียนและอาคารประกอบ 

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
 

 

 
 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 38 
 

 

13. แบบคำขอรายการ เงินอุดหนุนสำหรับสนับสนุนการก่อสร้าง/ปรับปรุง/ซ่อมแซมอาคารศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  

 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 39 
 

 

การออกรายงานคำของบประมาณ เงินอุดหนุนสำหรับสนับสนุนการก่อสร้าง/ปรับปรุง/ซ่อมแซมอาคารศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

1.  คลิกที่เมนู แบบรายงาน > รายงานคำของบอาคารศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
 

 

 
 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 40 
 

 

14. แบบคำขอรายการ เงินอุดหนุนโครงการส่งเสริมการเรียนรู้เด็กปฐมวัย ท้องถิ่นไทยผ่านการเล่น  
(สนามเด็กเล่นสร้างปัญญา) 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 41 
 

 

การออกรายงานเงนิอุดหนุนโครงการส่งเสริมการเรียนรูเ้ด็กปฐมวัย ท้องถิ่นไทยผ่านการเลน่ (สนามเด็กเล่นสร้างปัญญา) 

1.  คลิกที่เมนู แบบรายงาน > รายงานคำของบสนามเด็กเล่นสรา้งปัญญา 

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
 

 

 
 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 42 
 

15. แบบคำขอรายการ เงินอุดหนุนสำหรับก่อสร้างสระว่ายน้ำในโรงเรียนสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 43 
 

 

การออกรายงานเงินอุดหนนุสำหรับก่อสรา้งสระว่ายนำ้ในโรงเรียนสังกดัองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

1.  คลิกที่เมนู แบบรายงาน > รายงานคำของบสระวา่ยน้ำของโรงเรียน 

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
 

 

 
 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 44 
 

16. แบบคำขอรายการ เงินอุดหนุนสำหรับสนับสนุนการก่อสร้าง/ปรับปรุง/ซ่อมแซมอาคารเรียนและอาคารประกอบ 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 45 
 

 

การออกรายงานเงนิอุดหนุนสำหรับสนับสนุนการก่อสรา้ง/ปรับปรุง/ซ่อมแซมอาคารเรียนและอาคารประกอบ 

1.  คลิกที่เมนู แบบรายงาน > รายงานคำของบประมาณสระว่ายนำ้ของ ศพด. 

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
 

 

 
 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 46 
 

17. แบบคำขอรายการ เงินอุดหนุนสำหรับสนับสนุนครุภัณฑ์ทางการศึกษา (ห้องเรียนอัจฉริยะสำหรับ
โรงเรียนในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 47 
 

 

การออกรายงานเงินอุดหนุนสำหรับสนับสนุนครุภัณฑ์ทางการศึกษา (ห้องเรียนอัจฉริยะสำหรับโรงเรียนในสังกัด

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

1.  คลิกท่ีเมนู แบบรายงาน > รายงานคำของบประมาณครุภัณฑ์การศึกษา  

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
 

 

 
 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 48 
 

18. แบบคำขอเงินรายการ เงินอุดหนุนสำหรับค่าก่อสร้างและปรับปรุงสถานีอนามัยที่ถ่ายโอน  

 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 49 
 

 

การออกรายงานเงินอุดหนนุสำหรับคา่ก่อสรา้งและปรับปรุงสถานีอนามัยที่ถ่ายโอนใหแ้ก่องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น 

1.  คลิกท่ีเมน ูแบบรายงาน > รายงานคำของบสิ่งก่อสรา้งสถานีอนามัยถ่ายโอน 

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
 

 

 
 
 
 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 50 
 

19. แบบคำขอรายการ เงินอุดหนุนสำหรับค่าครุภัณฑ์ของสถานีอนามัยที่ถ่ายโอน 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 51 
 

 

การออกรายงานเงินอุดหนนุสำหรับคา่ครุภณัฑ์ของสถานอีนามัยที่ถ่ายโอน 

1.  คลิกท่ีเมน ูแบบรายงาน > รายงานคำของบครุภัณฑ์สถานีอนามัยถ่ายโอน 

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
 

 

 
 
 
 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 52 
 

20. แบบคำขอรายการ เงินอุดหนุนค่าครุภัณฑ์การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย (รถบรรทุกขยะ)  
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 53 
 

 

การออกรายงานเงินอุดหนนุค่าครุภณัฑ์การจดัการสิ่งปฏกิูลและมูลฝอย (รถบรรทุกขยะ) 

1.  คลิกท่ีเมนู แบบรายงาน > รายงานคำของบครุภัณฑ์รถบรรทุกขยะ 

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
 

 

 
 
 

 



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 54 
 

21. แบบคำขอรายการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ อื่น ๆ สำหรับการจัดบริการสาธารณะตามอำนาจหน้าที่ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

 
  



คู่มือปฏบิตัิงานสำหรับผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Subsidy of Local Administration : SOLA) 

 

หน้า 55 
 

 

การออกรายงานเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ อ่ืน ๆ สำหรับการจัดบริการสาธารณะตามอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น 

1.  คลิกท่ีเมนู แบบรายงาน > รายงานคำของบอุดหนุนเฉพาะกิจ อื่น ๆ 

2.  เลือกเงื่อนไขที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 
 

 
 

 
 

 
 


